Archiwum Panstwowe w Suwatkach OLD

Klauzula informacyjna dla pracownikéw.

W zwigzku z obowigzkiem informacyjnym wynikajagcym z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Tekst majacy znaczenie dla EOG) Archiwum Pahstwowe w Suwatkach informuje:

Administrator Danych Osobowych.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Archiwum Panstwowego w Suwatkach z siedzibg w Suwatkach, ul.
T. Kosciuszki 69, 16-400 Suwatki (dalej jako Archiwum).

Dane kontaktowe IOD.

Mozecie Panstwo skontaktowac sie z Archiwum oraz petnigca funkcje Inspektora Ochrony Danych Michatem Ktoczko w
nastepujgcy sposob:

listownie na adres: Archiwum Panstwowe w Suwatkach, ul. T. KoSciuszki 69, 16-400 Suwatki
za posrednictwem poczty e-mail: iod@suwalki.ap.gov.pl

Cele przetwarzania danych osobowych pracownikdow i podstawa przetwarzania ich danych osobowych.

Panstwa dane osobowe przetwarzane sg ze wzgledu na realizacje umowy, ktéra wigze Panstwa z Archiwum. Jest to
podstawa prawna wynikajgca z art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Wykorzystujac te podstawe prawna przetwarzamy Panstwa dane w
celu realizacji przedmiotu umowy pomiedzy pracownikiem a Archiwum jako pracodawca.

Dane osobowe przetwarzane w powyzszych celach przetwarzane sg przez Archiwum przez okres zatrudnienia, czas
wynikajacy z przepiséw prawa w zakresie prawa pracy i prawa podatkowego oraz systemu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych, innych obowigzujacych przepiséw (np. PFRON) oraz czas wynikajacy z ochrony przed roszczeniami lub ich
dochodzeniem oraz obowigzkami archiwizacyjnymi.

Ponadto, Pahstwa dane osobowe przetwarzane sg przez Archiwum ze wzgledu na majgce zastosowanie wymagania prawne,
do ktérych przestrzegania zobligowane jest Archiwum i sg przetwarzane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa. To inna
podstawa prawna okreslona w art. 6. ust. 1 lit c RODO oraz w ustawie Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r., Ustawie o
stuzbie cywilnej z dnia 21 listopada 2008 r., Ustawie o pracownikach urzedéw panstwowych z dnia 16 wrzesnia 1982r,
ustawie o systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r., ustawie o zasadach zarzadzania mieniem
panstwowym z dnia 16 grudnia 2016 r.

Przetwarzamy Panstwa dane ze wzgledu na wymagania prawne w celu realizacji umowy o prace, w tym miedzy innymi
rozliczen i wyptaty wynagrodzen.

Panstwa dane sg takze przetwarzane ze wzgledu na tzw. prawnie uzasadniony interes realizowany przez Archiwum. Jest to
podstawa prawna okreslona w art. 6 ust. 1 lit f RODO. Cele, o ktdrych mowa dotycza w szczegdlnosci:

e zapewnienie komunikacji wewnatrz Archiwum;

e zarzadzania personelem, rejestrowania czasu pracy;

organizacji wyjazdéw stuzbowych (w tym wyjazdéw zagranicznych), zakupu biletéw, organizacji pobytu, uzyskiwania
pozwolen i wiz;

wydawania petnomocnictw do reprezentowania Archiwum;

organizacji szkoleh wewnetrznych oraz zewnetrznych;

umozliwienia realizacji ptatnosci stuzbowymi kartami ptatniczymi;

realizacji dziatan audytowych i kontrolnych;

zapewnienia bezpieczenstwa systemdw IT wykorzystywanych w Archiwum poprzez filtrowanie i monitorowanie
przegladanych tresci przez uzytkownikéw.

Dane osobowe wykorzystywane w powyzszych celach sg przetwarzane przez Archiwum przez okres wspétpracy lub czas
wynikajacy z ochrony przed roszczeniami oraz zgodnie z przepisami prawa.
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Odbiorcy danych osobowych.

Dane osobowe pracownikdéw mogg zostac przekazane innym podmiotom, z ktérymi wspétpracuje Archiwum lub organizacjom
do tego uprawnionym. W szczegdlnosci moze dotyczy¢ to dostawcdw systemdw informatycznych, kancelarii prawnych, firm
doradczych i audytowych, firm realizujgcych szkolenia oraz wyjazdy stuzbowe, dostawcom ustug zewnetrznych (np. w
zakresie ubezpieczen komercyjnych i benefitow takich jak karty sportowe, medyczne), a takze firm wspierajacych Archiwum
w obszarze BHP. W przypadku organizacji wyjazdéw zagranicznych, dane osobowe moga zosta¢ udostepnione
upowaznionym podmiotom zlokalizowanym poza obszarem UE i EOG. Przekazanie danych osobowych pracownikéw
podmiotom zewnetrznym odbywa sie wytacznie w niezbednym zakresie na podstawie zawartych uméw zapewniajacych
bezpieczenstwo danych.

Panstwa prawa.

Jako pracownik posiadacie Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu. Posiadacie Painstw réwniez
prawo do wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych gdy uznacie, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018, poz. 1000).

Przekazywanie danych poza obszar EOG oraz do organizacji miedzynarodowych.

Panstwa dane zasadniczo nie sg przekazywane poza obszar EOG oraz do organizacji miedzynarodowych. W wypadku gdyby
do takiego przekazania doszto, zostanie ono dokonane w sposob zgodny z przepisami oraz zapewniajacy najwyzszy mozliwy
poziom zabezpieczenia Panstwa danych.

Informacje o Zrédle danych i dobrowolnosc ich podania.

Podanie przez Panstwa danych osobowych zbieranych w opisywanych powyzej celach jest warunkiem zawarcia umowy o
prace i realizacji wspétpracy z Archiwum. Zakres danych w wielu przypadkach warunkowany jest przepisami prawa
naktadanymi na Archiwum. Jeste$ wiec zobowigzany do ich podania, a konsekwencjg nie podania tych danych bedzie brak
mozliwosci wspdétpracy z Archiwum.
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